EYNESIL KAMIL NALBANT MESLEK YUKSEKOKULUNDA UYGULANAN SURELI YAZILAR TAKIP CIZELGESI

Hazirlayacak

Tarih Yapilacak galismanin adi . Gonderilecegi yer Bilgi kaynaklari
birimler/sorumlular
A Akademik personelin siire . . — o . . N . L. .
llgili ay Yuksekokul Sekreteri, Yazi Isleri | Rektorluk, Personel Daire Baskanligl OzIlik dosyalari, stire uzatimi takip gizelgeleri
uzatmalarinin yapiimasi
Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire Maas bordrolari, Ozliik
Her ay Emekli keseneklerinin hazirlanmasi | Tahakkuk Personeli . ! : 3
Baskanligi dosyalari
Dogrudan teminle yapilan alimlarin | Yuksekokul Sekreteri, Rektorliik, Strateji Gelistirme Daire
Her ay bildirilmesi Satinalma Baskanligi,Kamu ihale Kurumu Bltce dosyasi, tasinir kayitlari
Baskanhgi
o o Yiksekokul Sekreteri, Tahakkuk | Rektorliik, Strateji Gelistirme Daire )
Her ay Hak edis 6demelerinin hazirlanmasi . . Ihale dosyasi
birimi Baskanhgi
N . o .| Bélim Baskanlari, Miiddir, Rektorliik, Ogrenci isleri Daire N - . » .
Ocak OSYM kontenjanlarinin bildirilmesi L . OSYM, béliimlerden gelen teklifler, 6grenci sayilari
Mudur Yardimcisi Baskanhgi
Performans gostergelerinin Mudir Yardimcisi, BolUm Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire L o L
Ocak . . . Anketler, istatistiksel bilgiler, boliim baskanliklari
hazirlanmasi Baskanlari, Yiiksekokul Sekreteri | Bagkanlg
' Bolim  Baskanlan,  Mudir o ilgili ybn?tm?li.l.der, 0iDB, Strateji"GeIi§tirme Daire
Subat Faaliyet raporunun hazirlanmasi L . Rektorluk Baskanligi, B6lim baskanliklari, Yiiksekokul
Yardimcisi, Midur Sekreteri . . .
Sekreterligi, stratejik plan, biitge dosyasi
idari personelin kadro tekliflerinin o . Lo . . —
Mart Mudir, Yuksekokul Sekreteri Rektorlik, Personel Daire Baskanhgi Ozlik dosyalari

yapilmasi

Mart Haziran

Sarf malzeme cikislarinin

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,

Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire

Yonetmelik, tasinir kayitlari, defterler

Eylil gonderilmesi Yiiksekokul Sekreteri, Mudir Baskanligi
Mayis Sendikali personel listelerinin . - . . e
. . . Tahakkuk Sefi Rektorlik, Personel Daire Baskanhgi Maas bordrolari, 6zliik dosyalari
Kasim gonderilmesi
Yatay gecis kontenjanlarinin o Rektorlik, Ogrenci isleri Daire Yénetmelik, OSYM, bélimlerden gelen teklifler,
Mayis Mudur, Bolim Baskanlari

belirlenmesi

Baskanligi

Ogrenci sayilari




Temmuz

Akademik
raporlarinin hazirlanmasi

personel performans

Yuksekokul Sekreteri, Mldur

Rektorliik, Personel Daire Bagkanhgi

ilgili yonetmelik

Temmuz Aralik

Uyum eylem planinin yapilmasi

Yuksekokul Sekreteri, Mldur

Rektorllk, Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

ilgili yonetmelik

Tahakkuk Sefi, Yiksekokul

Rektorllk, Strateji Gelistirme Daire

Ogrenci sayilari, planlanan harcamalar, yatirm

Temmuz Bltgenin hazirlanarak sunulmasi . . S . .
Sekreteri, Bagkanligi projeleri, personel giderleri
. Yatay gegis basvurularinin Mudir Yardimcisi, Yiiksekokul Rektorliik, Ogrenci isleri Daire T .
Agustos . - . . . Basvuru evraklari, ilgili ydonetmelikler
degerlendirilmesi Sekreteri Baskanligi
Tasinir Yilsonu Yonetim hesabinin Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, .
Arahk : "5 y R Tasinir Konsolide Gorevlisi ligili yonetmelik, kayit defterleri
hazirlanmasi Yiksekokul Sekreteri, Midr
i¢ kontrol standartlari uyum eylem L o GRU Eynesil Kamil Nalbant Meslek Yiiksekokulu
L . . . Strateji Dairesi Bsk. Web sitesi .
Aralk planinda 6ngorilen faaliyetlerin | Tim personel Kamu I¢ kontrol standartlari uyum eylem plani ve

yerine getirilmesi

calisanlar

kamu i¢ kontrol standartlari tebligi




